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1. Акт контрольного замера расхода топлива
2. Акт закрепления служебного транспортного средства
3. Акт замены запасных частей в основном средстве
4. Акт замены и установки запасных частей на транспортное средство
5. Акт списания материальных запасов
6. Акт списания ГСМ использованных для дизельного бензинового
оборудования
7. Акт списания масел для цепи
8. Акт списания масел, использованных для бензинового оборудования с 
двухтактным двигателем
9. Акт списания масел, использованных для дизельного бензинового
оборудования с четырехтактным двигателем
10. Акт списания аккумуляторной батареи
11. Акт списания автошин
12. Акт снятия фактических остатков ГСМ в баке транспортного средства
13. Акт утилизации материальных ценностей
14. Ведомость выдачи мягкого инвентаря
15. Ведомость выдачи топлив по топливным картам
16. Дефектный акт на списание материальных ценностей
17. Дефектная ведомость ремонта транспортного средства
18. Дефектная ведомость на списание запасных частей при ремонте
техники/оборудования
19. Журнал регистрации корреспонденции, отправленной почтой
20. Карточка учета эксплуатации аккумуляторной батареи
21. Карточка учета автошин
22. Материальный отчет
23. Отчет о движении ГСМ грузовых транспортных средств
24. Отчет о движении ГСМ легковых транспортных средств
25. Отчет об использовании инструментов, инвентаря и хозяйственных 
принадлежностей при выполнении государственного задания



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО 

« » ____________20 г.

АКТ №
контрольного замера расхода топлива 
транспортного средства марки _ _ _ _ _  

государственный регистрационный знак____

Комиссия, назначенная приказом №
составе: председателя:___________
членов комиссии:_______________
участии водителя_________

от 20 г., в 
и

, составила настоящий акт о том, что
_ ,  при 
202 г.

проводился контрольный замер расхода топлива марки ____ на транспортном
средстве марки____________ , государственный регистрационный знак________,
с пробегом на расстояние______по трассе,______________ в городских условиях
(город с населением 

Контрольный 
маршруту_________

замер
_человек).
по трассе проводился по

В результате контрольного замера получены следующие данные:
На начало контрольного замера в топливном баке было ___

____________________________ )•
литров (замер

произведен с
Дозаправка топливного бака на АЗС
Израсходовано - ____л.
Показания одометра при выезде - __

л.

км.
Показания одометра при возвращении - км.
Фактический пробег за контрольный период составил

(Путевой лист от_______ 20__г. № _______ ).
Таким образом, расход топлива на_______км. составил _

км. по трассе

л.
Расход топлива на 100 км. составил л.
Время нахождения в пути составило часов

Подписи

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф ИО.



Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Водитель:
(подпись) Ф.И.О.



АКТ
закрепления служебного транспортного средства

Государственное бюджетное учреждение Калужской области "Дирекция парков"
(ГБУ КО "Дирекция парков")

20 г.

(тип, марка, модель транспортного средства)

Идентификационный № _______________________________________________________
Инвентарный №
Г од выпуска ______________________________
Государственный регистрационный знак ____________________________________
Паспорт транспортного средства ________________________________________________
Свидетельство о регистрации транспортного средства: серия №
дата выдачи

(наименование органа, выдавшего свидетельство о регистрации)

Двигатель № ____________________________
Кузов № ____________________________
Шасси № ____________________________
Пробег с начала эксплуатации 
Пробег после последнего капитального ремонта

Закрепляется за

км (моточасов),
км (моточасов)

(Ф.И.О. водителя; дата, месяц, год рождения)

(№ водит.удостоверения на право управления ТС, дата выдачи, какие категории открыты)

Основание:
(наименование органа, выдавшего водительское удостоверение)

(приказ (распоряжение) о назначении водителем, №, дата)

ТЕХНИЧЕСКОЕ СОСТОЯНИЕ
1 Кузов (включая состояние салона)
2 Кабина
3 Двигатель
4 Коробка передач
5 Раздаточная коробка
6 Рулевое управление
7 Передний мост
8 Задний мост
9 Электороборудование
10 Рама автомобиля
11 Одометр (спидометр) (состояние и наличие пломб)
12 Аккумуляторная батарея (тип, состояние, срок службы)
13 Окраска
14 Внешний вид
15 Стекла (переднее, заднее, боковое)
16 Общее техническое состояние автотранспортного средства



НАЛИЧИЕ:
1. Инструкций:
1.1. По эксплуатации автранспортного средства
1.2. Инструкция по эксплуатации
2. Государственных регистрационных знаков

СВЕДЕНИЯ О СОСТОЯНИИ ПОКРЫШЕК

Наименование
модели Размер

Норма пробега 
(км)

Пробег с начала 
эксплуатации (км)

Отметка о повреждении 
(шин, дисков)

НАЛИЧИЕ И СОСТОЯНИЕ СПЕЦИАЛЬНОГО ОБОРУДОВАНИЯ

№
п/п

Специальное оборудование
Информация о наличии 

(кол-во)
Состояние

1 Радиостанция
2 Радиотелефон
3 Автомагнитола
4 Противоугонное устройство
5 Противотуманные фары
6 Прочее

УКОМПЛЕКТОВАННОСТЬ ИНСТРУМЕНТОМ И ПРИНАДЛЕЖНОСТЯМИ
(количество)

1 9
2 10
3 11
4 12

5 13

6 14
7 15
8 16



НЕДОСТАТКИ И ЗАМЕЧАНИЯ

ЗАКРЕПЛЕНИЕ СЛУЖЕБНОГО АВТОТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА:

Наличие топлива в баке, л __________ , показания одометра ______________________________ км

Передал
(должность, подпись, Ф.И.О.)

Принял
(должность, подпись, Ф.И.О.)

"Полноту указанных данных подтверждаю"
Сотрудник, ответственный за эксплуатацию
служебного автотранспорта ______________________________________

(должность)

(подпись) (Ф.И.О.)

"Вводный инструктаж проведен" 20 г.

(должность лица, проводившего вводный инструктаж, подпись, Ф.И.О.)

"Вводный инструктаж со мной проведен”

(должность, подпись водителя, Ф.И.О.)



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » ____________20 г.

АКТ № _____
замены запасныхчастей в основном средстве

г. Калуга « »____________20__г.

Комиссия, назначенная приказом № ________ от "___" _______________ 20__ г., в
составе: председателя: _________________________________________________  и
членов комиссии:___________________________________________________
составили настоящий акт о том, что в период с «____ » ________ по «____»
________________ 202__г. при проведении ремонтных работ произведена замена
запасных частей

№
п/п

Дата
ремонтных

работ

Наименование
основного
средства

Инв.
№

Перечень
произведенных

работ

Наименов
ание

запасных
частей

Ед.
изм. Кол-во

Подписи
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.и.о.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » __________  20 Г.

АКТ №____
замены и установки запчастей на транспортное средство

г. Калуга «_____»______________20__г.

Комиссия, назначенная приказом № ________ от "___" ___________ 20__ г., в
составе: председателя:__________________________________________________и
членов комиссии:_____________________________________________________
составили настоящий акт о том, что приобретенные запасные части установлены
на транспортное средство марка_________________________________________
государственный регистрационный знак__________________
показания одометра_____________________на "__ " ______________200_ года

№ п/п Наименование запасных частей Ед. изм. Кол-во

Подписи

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » 20 г.

Акт № ____
списания материальных запасов

г. Калуга «___»____________202_ г.

Комиссия, назначенная приказом № ________от "___ " _______________20__г., в
составе:

составили настоящий акт о том, что ниже перечисленные материальные запасы были 
получены со склада и использованы в производстве:

№ Наименование Код
государствен 
ного задания

Ед.
измере

ния

Кол-во Вид работ, место выполнения 
работ, объем работ

1
2
3
Заключение:

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) ( п о д п и с ь ) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » ___________ 20 г.

АКТ №_____
списания ГСМ использованных для дизельного и 

бензинового оборудования

г. Калуга «_____»____________20__г.

Комиссия, назначенная приказом № ________от ___ " _______________20__ г., в
составе: председателя: __________________________________________________ и
членов комиссии:___________________________________________________
составили настоящий акт о том,, что в период с ____________ п о__________202_г.
при проведении работ с использованием оборудования

остаток ГСМ на________ 202__л. составляет____ литров
получено ГСМ за период с _________по_________ 202__г. составляет_____литров

№
№
п/п

дата
Адрес

выполненных
работ

Наименование
оборудования

Марка
ГСМ

Время 
работы, ч

Норма
расхода,

л/ч

Итого
израсходовано,

л

ИТОГО
Остаток

Подписи
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) ФИО.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » 20 г.

АКТ №_____
списания масел для цепи

г. Калуга « » 20 г.

Комиссия, назначенная приказом № от " II 20 г., в
составе: председателя: и
членов комиссии:
составили настоящий акт о том, что в период с по 20 г.
при проведении работ с использованием оборудования остаток масла
на_________ _202__г. составляет_________л.
Получено за период с __________ по_________ 202__г. _________л.

№№
п/п дата

Адрес
выполненных

работ
Наименование
оборудования

Наименование
масла

Время
работы,
моточас

Нормы
расхода,

л/мч.

Итого 
израсхо­
довано, л

1

ИТОГО
Остаток

Подписи
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ б ю д ж е т н о е  у ч р е ж д е н и е
КАЛУЖ СКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

(ГБУ КО «Дирекция парков»)

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » 20 Г.

АКТ №_______
списания масел, использованных для 

бензинового оборудования с двухтактным двигателем

г. Калуга « » 20 г.

Комиссия, назначенная приказом № от " 1» 20 г., в
составе: председателя: и
членов комиссии:

составили настоящий акт о том, что в период с _____  по _____ 20__ года при
проведении работ с использованием оборудования остаток масла на_____________л.
получено масла за период с __________по________ 202__г. в количестве______л.

№№
п/п

Дата Адрес выполненных 
работ

Наименование
оборудования

Наименование
масел

Время
работы,

час

Нормы 
расхода 
на 1 л. 

бензина

Итого
израсхо
довано,

л
1

ИТОГО
Остаток

Подписи:
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮ ДЖ ЕТНОЕ УЧРЕЖ ДЕНИЕ
КАЛУЖ СКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

(ГБУ КО «Дирекция парков»)

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » ____________20 г.

АКТ №_______
списания масел, использованных для 

бензинового оборудования с четырехтактным двигателем

г. Калуга « » 20 г.

Комиссия, назначенная приказом № от " " 20 г., в
составе: председателя: и
членов комиссии:

составили настоящий акт о том, что в период с _____  по _____ 20__ года при
проведении работ с использованием оборудования остаток масла на_____________л.
получено масла за период с __________по________ 202__г. в количестве______л.

№ дата Адрес выполненных 
работ

Наименование
оборудования

Наиме­
нование

ГСМ

Кол-
во
ТО

Нормы 
расхода 
по ТО, л

Итого
израсходовано,

литров
1
2
3

ИТОГО
Остаток

Подписи:
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(ДОЛЖНОСТЬ) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » 20 г.

АКТ
списания аккумуляторной батареи

г .__________________  «__»__________20_ г.

Комиссия, назначенная приказом № ________от "___ " _______________20__г., в
составе:

и водитель __________________________________, составила настоящий
списания аккумуляторной батареи марки
___________________, установленной на транспортное средство__________ ,
(марка и гаражный № батареи) (дата)

гос.рег.знак______________ , наработка__________________________
(тыс. км, мес.)

при проверке установлено:
(остаточная емкость батареи в % от номинальной,

акт

состояние пластин, банок аккумуляторов и т.п., по какой вышел из строя)
Остаточная стоимость, руб.:_____________________________________
Аккумуляторная батарея подлежит_______________________________

(эксплуатации, ремонту, списанию)
Подписи:
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Водитель
(подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » ____________202 г.

АКТ №_____
списания автошин

г. Калуга «___»____________202_ г.

Комиссия, назначенная приказом № ________от "___ " _______________20__ г., в
составе:

осмотрела принятые в ___________________20__ года в эксплуатацию шины и
признала их пришедшими в негодность и подлежащими сдаче в утиль.
Шины сняты с автомобиля_______________№ _____________________________

марка государственный регистрационный номер

№
п/п Маркировка шины Заводской

номер
Норма пробега, 

тыс. км
Фактический 

пробег, тыс.км

При обследовании снятых с эксплуатации шин установлено: 
Заключение комиссии:__________________________________

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮ ДЖ ЕТНОЕ УЧРЕЖ ДЕНИЕ
КАЛУЖ СКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

______________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

подпись ФИО

« » 20 г.

Акт № ____
снятия фактических остатков ГСМ в баке транспортного средства

г. Калуга « » 20 г.

Комиссия, назначенная приказом № от " " 20 г., в
составе: председателя: и
членов комиссии:

произвела снятие фактических показаний одометра и остатков топлива в баке
транспортного средства марка государственный
регистрационный знак по состоянию на г.
Показания одометра на начало дня: км
Показания одометра на конец дня: км

№
п/п

Марка
топлива

Остаток
топлива в баке, л Недостача, л Излишки, л Водитель

На начало
ДНЯ На конец дня Ф.И.О. Подпись

1

Подписи:

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

« » 202 г.

Акт
утилизации материальных ценностей

г. Калуга "___" _________202_г.

Комиссия, назначенная приказом № ________ от "___" _______________ 20__ г., в
составе: председателя: _________________________________________________  и
членов комиссии: __________________________________________________________
составила настоящий акт о том, что произведена утилизация, следующих объектов 
учета:

№№ п/п Н аименование Инвентарный номер

Заключение:_________

Подписи
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

В Е Д О М О С Т Ь  
выдачи мягкого инвентаря

Учреждение: Государственное бюджетное учреждение Калужской области "Дирекция 
парков"
Структурное подразделение:____________________________________________
Материально ответственное лицо:_____________________________________________

№
п/п

ФИО,
получившего

инвентарь

Наименование 
мягкого инвентаря 

(пара)

Наименование 
мягкого инвентаря 

(пара)

Подпись

1 2 3 4 5

Материально-ответственное лицо ФИО

Дата составления:



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)__________ ___

В Е Д О М О С Т Ь
выдачи топлив по топливным картам

Выдача топлива
ФИО

Марка транспортного средства:________
Государственный регистрационный знак:

Дата
выдачи

Марка
топлив

Количество
литров

Подпись 
в получении

ИТОГО

Итого за 20 года литров
месяц КОЛ-ВО марка топлива

Начальник отдела
наименование отдела подпись ФИО



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

« » 20 г.

ДЕФЕКТНЫЙ АКТ 
на списание материальных ценностей

г. Калуга "___" _________2020г.

Комиссия, назначенная приказом № ________ от "___" _______________ 20__ г., в
составе: председателя: __________________________________________________ и
членов комиссии:___________________________________________________
составили настоящий акт в том, что произведена экспертиза технического состояния 
материальных ценностей.

РЕЗУЛЬТАТЫ:

№№
п/п Наименование Инвентарный

номер МОЛ Установлено

Заключение:________

Подписи
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_______________________

« » 20 г.

ДЕФЕКТНАЯ ВЕДОМОСТЬ №___
ремонта транспортного средства

Комиссия, назначенная приказом № ________ от "___" _______________20__ г., в
составе: председателя: _________________________________________________  и
членов комиссии:___________________________________________________
составили настоящий акт о том, что в период с «_____» ________ по «____»
________________ 202__г. проведен ремонт транспортного средства марки
________________ гос.рег.номер___________ в период с «___» по «___»

20 г.

№
п/п

Дата Причина дефекта Наименование работ Ед.изм. Кол-
во

Заключение:

Подписи
Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

(ГБУ КО «Дирекция парков»)

УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 

«Дирекция парков»

« » __________  20 г.

Дефектная ведомость № ____
на списание запасных частей при ремонте техники/оборудования

№№
п/п

Вид
техники/о бору д ов ания

Инв.№ Дефект Ед.
изм.

Заключение

1

Подписи

Председатель комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

Члены комиссии:

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.

(должность) (подпись) Ф.И.О.



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_____________

УТВЕРЖДАЮ
Директор
ГБУ КО «Дирекция парков»

подпись ФИО

« » 202 г.

ЖУРНАЛ
регистрации корреспонденции, отправляемой почтой

за 202 г.

№  п/п
Д ат а

от правки
Н аим енование организации, в адрес  

кот орой направлены документ ы
И сполнит ель

Зак.
/ув.

Расход
на

сумму

Н омер
исход.

Итого:

должность подпись ФИО



(ГБУ КО "Дирекция парков")
Государственное бюджетное учреждение Калужской области "Дирекция парков"

_________________________________________________ КАРТОЧКА_____________________________
учета эксплуатации аккумуляторной батареи

Тип АКБ _________________ номер АКБ __________________ дата изготовления АКБ ____
Изготовитель АКБ
Дата ввода АКБ в эксплуатацию _____________ Нормативный срок эксплуатации до списания
Нормативная наработка АКБ до списания км Дата списания АКБ

1. АКБ установлена на автомобиль
2. Дата установки АКБ___________
3. Модель автомобиля___________
4. Гаражный номер автомобиля
5. Водитель(и)__________________

СВЕДЕНИЯ О ТЕХНИЧЕСКОМ ОБСЛУЖИВАНИИ АКБ

АКБ, поступившая в отделение (участок) Причина сдачи 
АКБ в 

отделение 
(участок) 
(зарядка, 

списание и пр.)
и состо- 

яние АКБ при 
списании

АКБ при выдаче из 
отделения

Дата
поступления в 

отделение 
(участок)

Пробег 
автомо­
биля с

данной АКБ,
КМ

Плотность электролита в 
аккумуляторах АКБ, г/куб, см

Уровень электролита в 
аккумуляторах АКБ, мм

Дата выдачи

Плотность 
электро­

лита, 
г/куб. см1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Списание АКБ N утверждаю
II II 20 г. (подпись) (Ф.И.О.)



КАРТОЧКА № _______
учета автомобильных шин

Организация _____
Структурное подразделение _____________________________________________

Марка транспортного средства Государственный регистрационный знак

Дата
Форма по ОКУД 

поОКПО

Коды

Гаражный номер

_________________________________ Дата открытия "
(водитель транспортного средства)

_____________  _________________  Дата закрытия"
(дата) (подпись)

20_____г. ________________________________

20_____ г. ________________________________
(фамилия ответственного лица)

№
п/п

Наименование колес 
автомобиля (прицепа, 

полуприцепа)

Количе­
ство ШИН

Порядковый 
(серийный 

номер) шины

Обозначение
(размер)

шины

Наименование организации изготовителя 
(или товарный знак)

Дата изготов­
ления

Класс или 
тип восста­
новления

Дата восста­
новления

Вид
ремонта

Дата
ремонта

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 и
1 ПЛ
2 ПП
3 СЛН
4 СПН
5 СЛОВ
6 СПВ
7 злн
8 зп н
9 злв
10 зпв

Итого



вкладной лист карточки

№
п/п

Техническое состояние шин Замена шин в процессе эксплуатации
дата осмотра 

шины
обнару­
женные
дефекты

средняя высота 
рисунка протектора, 

мм

Ф.И.О. ответственного лица 
за работу шин

ПОДПИСЬ
проверяю­

щего

дата замены 
шин

порядковый 
номер снятой 

шины

предыдущий
пробег,

км

порядковый
номер

установленной
шины

показания
спидометра,

км

подпись
водителя

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Материально ответственное лицо
(личная подпись) (расшифровка подписи)



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

(ГБУ КО «Дирекция парков»)

УТВЕРДЖАЮ
Директор ГБУ КО "Дирекция парков"

202__года

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ОТЧЕТ 
за________  202 года

Учреждение: Государственное бюджетное учреждение Калужской области "Дирекция парков"
Структурное подразделение:___________________________________________________

Материально-ответственное лицо:_____________________________

Материально-ответственное лицо______________________ ФИО

Проверено: должность_________________  ФИО



№ п/п Наименование материала Ед. изм.

Сальдо на 
начало месяца Приход Расход

Остаток на 
конец месяца Основание для списания (документ)

к-во к-во к-во к-во

1

2



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

(ГБУ КО «Дирекция парков»)

УТВЕРДЖАЮ

Начальник отдела технического обслуживания и эксплуатации

202.

Отчет о движении ГСМ 
грузовых транспортных средств

марка ТС

государственный регистрационный знак

ФИО водителя:_______________

№
путевого

листа

показания одометра пройдено,км норма расход по норме, л

Время 
работы 

КМУ, час
Норма, л/ч

Расход Д Т  
при

работе
КМУ

ИТОГО
расход, л.Дата на начало на конец

по городу с 
населением от 
250 тыс. чел до 

1 млн. чел.

за городом 
(трасса)

по городу с 
населением от 

250 тыс. чел до 1 
млн. чел.

за городом 
(трасса)

по городу с 
населением от 
250 тыс. чел 
до 1 млн. чел.

за городом 
(трасса)

марка
топлива

номер
чека

заправлено ост ат ок

Кол-во путевых листов

Код работы Кол-во литров Ответственное лицо Код работы Кол-во литров Ответственное лицо

Ответственное лицо



ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

(ГБУ КО «Дирекция парков»)

УТВЕРДЖАЮ

Начальник отдела технического обслуживания и эксплуатации

202.

Отчет о движении ГСМ 
легкового транспортного средства

марка ТС

государственный регистрационный знак

ФИО водителя:

№ путевого 
листа

показания одометра пройдено,км норма расход по норме, л

Дата па начало на конец по городу 
Калуга

за городом 
(трасса)

по другому 
городу

по городу 
Калуга

за городом 
(трасса)

по другому 
городу

по городу 
Калуга

за
городом
(трасса)

по другому 
городу

марка топлива номер
чека

заправлено остаток

Кол-во путевых листов

Код работы Кол-во литров Ответственное лицо

Ответственное лицо



УТВЕРЖДАЮ
Директор ГБУ КО 
«Дирекция парков»

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ «ДИРЕКЦИЯ ПАРКОВ»

_____________ (ГБУ КО «Дирекция парков»)_______________

« » 202 г.

Отчет № ____
об использовании инструментов, инвентаря и хозяйственных 
принадлежностей при выполнении государственного задания

г.Калуга « » 20 г.

№ Наименование Код
государственн 

ого задания

Ед.
измерения

Количество Причина списания

1
2
3
4
5
6
7
8

должность подпись ФИО


